
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ 
ที่ ศธ 0587      วันที่ 
เรื่อง ขออนุญาตลาศึกษาต่อภายในประเทศ 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................อายุ.......ป.ี.....เดอืน 
   ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา     พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ได้เริ่มปฏิบัติราชการเมื่อวันที ่........ 
เดือน .......................... พ.ศ. ....... ต าแหน่ง ................................................ .................................. เลขที่ต าแหน่ง 
............................... ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง ...............................................สังกัด ................................................. 
มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ได้รับเงินเดือน ....................... บาท มีความประสงค์ขอลาศึกษาต่อในระดับ 
............................... คณะ ..................................................................... สาขา ............................................. ณ 
........................................ โดยมีระยะเวลาตามหลักสูตร .................... ปี เมื่อส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร
ข้าพเจ้าจะมีอายุ ……..... ปี และปฏิบัติราชการชดใช้ทุนจนครบระยะเวลาที่ก าหนดในสัญญา เมื่ออายุ ........... ป ี
ซึ่งในการลาศึกษาต่อภายในประเทศครั้งนี้ 
           ใช้เวลาราชการบางส่วน (ภาคการศึกษาละไม่เกิน 6 ชั่วโมง/สัปดาห์) 
           ลาศึกษาต่อเต็มเวลาราชการ 
ข้าพเจ้าจะน าความรู้ที่ได้รับมาใช้ประโยชน์ในการท างาน ดังนี้ ........................................................................... 
......................................................................................................................... ........................................................
............................................................................................................................. ....................................................
.................................................................................................................................................... .................... 
 

  ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการลาศึกษาต่อครบถ้วนแล้ว ดังรายการต่อไปนี้ 
 

       หนังสือขออนุญาตสมัครสอบเข้าศึกษาต่อภายในประเทศ (แบบฟอร์มที่ 1) 
     หนังสือตอบรับจากสถาบันการศึกษาที่จะเข้าศึกษาต่อ 
     หลักสูตรหรือแนวการศึกษาของสถาบันการศึกษาที่จะไปศึกษาต่อ 
     สัญญาลาศึกษาต่อภายในประเทศ    
     หนังสือตรวจสอบภาระผูกพันที่ยังค้างอยู่ต่อกับมหาวิทยาลัย (แบบฟอร์มที่ 3) 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา  
 
 

ลงชื่อ ..................................................  
      (....................................................) 

 
 
 

 

แบบฟอร์มที่ 2 
ขออนุญาตลาศึกษาต่อในประเทศ 



 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

 

เห็นควร          อนุญาต               
          ไม่อนุญาต เนื่องจาก ..................................... 

      .......................................................................... 
 
 
 

ลงช่ือ .............................................. 
      (......................................................) 

 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

 
ความเห็นและค ารับรองของผู้อ านวยการ/คณบดี 

 

เห็นควร          อนุญาต               
          ไม่อนุญาต เนื่องจาก ..................................... 
 

ค ารับรอง 
     อายุไม่เกิน 45 ปีบริบูรณ ์
     มีความประพฤติดตีั้งใจท างาน 
     ไม่กระทบถึงอัตราก าลังที่มีอยู่ และ     

ผู้ปฏิบัติงานเพียงพอไม่ให้เสียหายแก่ทางราชการ    
                 ไม่มีภาระผูกพันที่ยงัค้างอยู่ต่อมหาวิทยาลยั 
                 อื่นๆ .................................................................. 
 

ลงช่ือ .............................................. 
      (.....................................................) 

 
 
 

 
ความเห็นของรองอธิการบดีท่ีได้รับมอบหมาย 

 

เห็นควร       อนุญาต               
       ไม่อนุญาต เนื่องจาก ........................................ 

      .......................................................................... 
 
 

 
ลงช่ือ .............................................. 

    (....................................................) 
 

 
 
 

ความเห็นของอธิการบดี 
 

       อนุญาต          ไม่อนุญาต 
 
 

 
ลงช่ือ .............................................. 

      (....................................................) 
 

  


